Crn Gora

Zavod za socijalnu i djecju zastitu

Broj:01-188
Podgorica, 20.02.2018. godine

Zavod za socijalnu i dje&ju zastitu na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama ("Sl. list CG", broj 44/12 i 30/17), donosi

voDI¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
ZAVODA ZA SOCIJALNU | DJECJU ZASTITU

| OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa Zavoda za socijalnu i dje¢ju zastitu je u Podgorici,
adresa: Podljubovi¢ bb, kontakt tel/fax +382 20 226-181; +382 20 226-182
e-mail:zsdz@zsdz.gov.me, web sajt: www.zsdzcg.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ZAVODA ZA SOCIJALNU | DJECJU ZASTITU

1. Javni registri i javne evidencije:

djelovodnik ;

registar licenciranih stru¢nih radnika ;

evidencija akreditovanih programa obuke ;

evidencija prijava za akreditaciju ;

evidencije o realizovanim programima obuka ;

djelovodnik za vodenje evidencije prituzbi Etickog odbora ;
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2. Normativna i druga akta:

zakoni ;

podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, naredbe i uputstva) ;
pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Zavoda ;

pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji Zavoda ;

eti¢ki kodeks za zaposlene u sistemu socijalne i djeCje zastite ;

YV VVY
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3. Analize, izvjestaji, informacije, elaborati i druga opsta akta
» izvjestaji o radu Zavoda ;
» analize, izvjestaji i informacije iz oblasti socijalne i djecje zastite ;
» Informacije o regionalnoj i medunarodnoj saradnji ;
» monografije, ¢asopisi, zbornici radova, struéni priru¢nici, vodiéi, informatori i
druge publikacije u izdanju Zavoda za socijalnu i dje&ju zastitu ;

4. Programi i projekti koje Zavod realizuje
» godisnji planovi i programi rada Zavoda ;

» plan i program struénog usavrsavanja strucnih radnika i stru¢nih saradnika ;

5. Pojedinaéni akti
» ugovori;
» rjesenja;
» uvjerenja
» misljenja ;

6. Finansije
» budzet i zavr$ni racun Zavoda, kao potro$acke jedinice ;
» periodi¢ni finansijski izvjestaji ;
» dokumenta o javnim nabavkama ;
» dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi ;

7. Podaci o zaposlenima
personalna dosijea zaposlenih ;

rieSenja o zasnivanju radnog odnosa ;

rieSenja o rasporedivanju ;

rieSenja o zaradama ;

rieSenja o naknadama zarade i drugim primanjima ;
rieSenja o godi$njim odmorima ;
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Il POSTUPAK ZA OSTVARIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

» postupak se pokrece na zahtjev lica koje trazi pristup informaciji ;

» pisani zahtjev se podnosi: neposredno, u arhivi ( kancelarija br.1 na spratu,
tel/fax +382 20 226 181), putem poste, na adresu: Zavod za socijalnu i djecju
zastitu, Podljubovi¢ bb, Podgorica, elektronskim putem, na e-mail:
zsdz@zsdz.gov.me ;

» usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik na
arhivi Zavoda ;




2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi :

» naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ista moze identifikovati

» nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji ;

» podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zakonskog zastupnika ;
predstavnika ili punomoc¢nika ;

» ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga
po njemu ne moze postupiti, Zavod je duzan da pozove podnosioca zahtjeva
da u roku od 8 dana od dana podnoSenja zahtjeva otkloni nedostatak i uputi
ga kako nedostatke da otkloni;

3. Nacin pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj
informaciji i to:
> neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Zavoda;
> prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Zavoda ;
» dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Zavoda
neposredno, putem poste i elektronskim putem ;

Zavod je duzan da omogudi pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva
opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

4. Pristup javno objavljenoj informaciji

Zavod nije duzan da omoguéi putem e-maila pristup informaciji koju posjeduje ako je
ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici Zavoda. U ovom
slu¢aju Zavod je duZan da, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj
formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o tome gdje i kada je trazena informacija javno
objavljena.

5. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

» po zahtjevu za pristup informaciji rieSava se po pravilima opsteg upravnog
postuka, bez sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama nije drugacije odredeno ;

> zavod je duzan da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjesSenje i dostavi
ga podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog
zahtjeva, osim u sluc¢aju kada se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili
slobode lica, kada se o zahtjevu rjeSava u roku od 48 €asova od ¢asa
podnos$enja zahtjeva ;

» zavod je duzan da izvrSi rieSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u
roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva,
odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjieSenjem odredeni ;



> protiv akta Zavoda o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu
podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko Zavoda;

» izuzetno od navedenog, protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup
informaciji koja sadrzi podatke koji su oznageni stepenom tajnosti ne moze
se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor;

6. TroSkovi postupka

» na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa;

» podnosilac zahtjeva snosi tro§kove postupka za pristup informaciji, koji se
odnose na stvarne troSkove Zavoda radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore;

» troskovi postupka plac¢aju se prije omoguc¢avanja pristupa informaciji. Ako
podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u
utvrdenom iznosu, Zavod mu nec¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

Za zahtjev koji je podnijelo lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe troSkove
postupka snosi Zavod. TroSkovi postupka pla¢aju se prije izvrSenja rjeSenja u Kkorist
budzeta Crne Gore.

7. Odgovorna lica

Lice zaduzeno za rje$avanje po zahtjevu za pristup informacijama je Dragana Durovic¢
samostalni savjetnik I, tel.+382 20 226 181 e-mail:dragana.djurovic@zsdz.gov.me.
Odgovorno lice za odlucivanje po zahtjevu je Drago Spaic, direktor Zavoda za socijalnu
i dje¢ju zastitu, tel.+382 20 226 181, a u slu€aju njegovog odsustva nacelnik odjeljenja
za opSte poslove i finansije.

IV OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ stupa na snagu danom potpisivanja i isti ¢e se objaviti na web sajtu:
www.zsdzcg.me .




