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ERNO PRAVILO O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Podgorica, oktobar 2021. godine



Na osnovu &lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona O upravljanju i unutradnjim kontrolama u
javnom sektoru ("sl. list CG", br. 075/18) i &lana 6 Pravilnika o naginu i postupku
uspostavijanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole ("Sl. list CG", broj
37/10), direktor Zavoda za socijalnu i djetju zastitu, donosi

INTERNO PRAVILO O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clan 1

Blagajnicko poslovanje je sastavni dio finansijskog poslovanja, kojim se vréi isplata
potrazivanja u gotovom novcu.

Blagajnicko poslovanje u Zavodu za socijalnu i djeju zastitu u Sluzbi za opste
polove i finansije, koji je litno odgovoran za guvanje blagajne i jedini ima pristup
novca u blagajni.

Zahtjev za odobravanje redovnog ili vanrednog avansa, ovjerava zaposleni za
obradun u SluZbi za opste polove i finansije, a odobrava direktor i upucéuje
Ministarstvu finansija | socijalnog staranja.

Nakon odobravanja redovnog ili vanrednog avansa od strane Ministarstva finansija i
socijanog staranja, zaposleni za obraéun u Sluzbi za opéte polove i finansije
preuzima avans ili dopunu avansa gotovog novca u odobrenom iznosu za Zavod za
socijalnu i djecju zastitu.

Clan 2

Zaposleni za obradun u Sluzbi za opéte polove i finansije vodi dnevnik blagajne. U

dnevnik blagajne blagajnik dnevno biljeZi sve pojedinacne isplate i na kraju radnog
dana iskazuje stanje novca u blagajni-saldo.

Isplatu akontacije gotovine iz blagajne, zaposleni za obragun u SluZbi za opste
polove i finansije vréi na osnovu riedenja kojim se zaposlenom odobrava sluzbeno
putovanje u inostranstvu i putnog naloga za to sluzbeno putovanje. Po povratku sa
sluzbenog putovanja zaposleni je duzan da u roku od tri dana dostavi izviestaj sa
sluzbenog putovanja u inostranstvu i putni nalog, kako bi se izvrsio kona&an obragun
trodkova putovanja.

Za isplatu akontacije gotovine za sluzbeno putovanje u zemlji, zaposleni dostavlja
ovjereni putni nalog, a po povratku sa sluzbenog putovanja zaposleni u roku od tri
dana dostavlja putni nalog, za konad&an obragun troskova putovanja.

Clan 3

Ovo pravilo stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Zavoda za socijainu i djegju zastitu.




