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Adresa: Podljubovi¢ bb

Crna Gora 81000 Podgorica, Crna Gora
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Br: 01-037/25-410 12.5.2025.

Zavod za socijalnu i dje&ju zastitu na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama(,,SI. list CG,” br. 44/12 i 30/17 ) donosi

voDIC
za pristup informacijama u posjedu Zavoda za socijalnu i dje¢ju zastitu

I. OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa Zavoda za socijalnu i dje¢ju zastitu (u daljem tekstu:Zavod) je u
Podgorici, ulica Podljubovi¢ bb, kontakt tel/fax +382 20 226 181; +382 20 226 182;
e-mail: zsdz@zsdz.gov.me, web sajt: www.zsdzcg.me.

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ZAVODA ZA SOCIJALNU | DJECJU
ZASTITU

1. Javni registri i javne evidencije

< Registar licenciranih stru¢nih radnika

()

< Evidencija akreditovanih programa obuke

2. Normativna i druga akta

L)
°e

Zakoni

Podzakonska akta

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji

Eticki kodeks za drzavne sluzbenike i namjestenike

Eticki kodeks za zaposlene u sistemu socijalne i djegje zastite
Poslovnik o radu Eti¢kog odbora;
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3. Analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti akti

% lzvjestaj o radu Zavoda
< Analize, izvjestaji i informacije iz oblasti socijalne i djetje zastite
< Informacije o regionalnoji medunarodnoj saradniji

< Monografije, &asopisi, zbornici radova, struéni priru€nici, vodici, informatorii
druge publikacije u izdanju Zavoda;

4. Programi i projekti iz nadleznosti organa vlasti
< Godis$nji plan i program rada Zavoda

% Plan i programi struénog usavravanja struénih radnika i strucnih saradnika
% Plan integriteta;



5. Pojedinacni akt
% Rjesenja
« Ugovori
% Uvjerenja

6. Finansije

.,
°ne

Budzet i zavrsni racun Zavoda kao potroSacke jedinice

Periodicni finansijski izvjestaji

Plan javnih nabavki

Izvjestaj o javnim nabavkama

Dokumenta o donacijama

Zavrsni racun

Podaci o iznosu finansijskih sredstava dodijeljenih osnivacu medija za
finansiranje javnih usluga

Dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi;

o
0.0

D
Q.O

*

)
..

*

o
.0

o
..0

3

*

)
0.0

7. Podaci o zaposlenima
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Personalna dosijea zaposlenih

Radne knjizice

Uvjerenja o drzavljanstvu

Uvjerenja o struénoj spremi

Uvjerenja o poloZzenom struénom ispitu za rad u drzavnom organu
RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa

RjeSenja o probnom radu

RjeSenja o rasporedivanju

RjeSenja o zaradama

RjeSenja o godiSnjem odmoru

Rjesenja o ocjenjivanju

RjeSenja o disciplinskoj odgovornosti

RjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima;
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lll Postupak ostvarivanja pristupa informacijama
1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.
% Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija.
+ Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno,
putem poste ili elektronskim putem (faks, e-mail i dr.)
< Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Zavodu neposredno na
zapisnik, a Zavod je duZan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

2. Sadrzina zahtjeva:
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi :

< Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati
«» Natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciiji



% Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocénika

“* Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga
po njemu ne moze postupiti , Zavod je duzan da pozove podnosioca zahtjeva
kako bi u roku od 8 dana od dana podno$enja zahtjeva otklonio nedostatak i
uputi ga kako da nedostatke otkloni;

3. Nacin pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nagin na koji Zzeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji i to:
% neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Zavoda,;
% prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Zavoda
% dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Zavoda
neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

3. Pristup javno objavljenoj informaciji

Zavod nije duzan da omogudi putem e-maila pristup informaciji koju posjeduje, ako je
ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici Zavoda. U ovom
sluaju Zavod je duzan je da, u roku od pet dana od dana podnoS$enja zahtjeva, u
pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada trazena informacija
javno objavljena.

5. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se po pravilima opSteg upravnog postupka,
bez sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama nije drugacije odredeno.

% Organ vlasti odlucuje rieSenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji,
odnosno ponovnu upotrebu informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

% RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji, rok za ostvarivanje pristupa i
troSkovi postupka.

% RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji, odnosno ponovnu
upotrebu informacija sadrzi detaljno obrazlozenje razloga zbog kojih se ne
dozvoljava pristup trazenoj informaciji, odnosno ponovna upotreba informacija.

% Zavod je duzan da o zahtjevu za slobodan pristup informaciji donese rjesSenje i
dostavi ga u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u
slu€aju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu reSava u roku od 48
sati od ¢asa podnoSenja zahtjeva

% Rok za donosenje i dostavljanje rjeSenja mozZe se produZiti za osam dana:
ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,
ako se trazi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je ozna¢en stepenom
tajnosti, ako pronalazenje traZzene informacije zahtjeva pretrazivanje velikog
broja informacija, zbog €ega se znacajno oteZava redovni rad organa vlasti

% Podnosilac zahtjeva se u toku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva
obavjeStava o produzenju roka



< Ukoliko je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, podnosilac
zahtjeva ée se pozvati da u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva
otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti na nagin otklanjanja tih nedostataka

< Nakon podnosenja ispravljenog zahtjeva, rok za odlugivanje pocinje te¢i od
dana podnosenja ispravljenog zahtjeva

< Ukoliko podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku,
podnijeti zahtjev se odbacuje

& Zavod je duzan da izvr$i rieSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u
roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva,
odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati trodkova postupka, ako su oni rie$enjem odredeni

< Protiv akta Zavoda o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i
drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu licnih
podataka i slobodan pristup informacijama, preko Zavoda

% lzuzetno od navedenog, protiv rje$enja koji je odbijen zahtjev za pristup

informacijama koja sadrzi podatke koji su oznadeni stepenom tajnosti ne

moze se izjaviti Zalba, ve¢ se tuzbom moze pokrenuti upravni spor;

6. Troskovi postupka

& Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa
< Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se
odnose na stvarne trodkove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore
% Troskovi postupka placaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji. Ako
podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u
utvrdenom iznosu, organ viasti mu nec¢e omoguditi pristup trazenoj informaciji
& Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ukoliko su podnosioci
zahtjeva za slobodan pristup informacijama ne plaéaju tro§kove postupka.
Troskovi postupka pla¢aju se prije omoguéavanja pristupa informaciji u korist budZeta
Crne Gore na radun broj 832-7133-41, §to se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise
predmeta;

IV ODGOVORNA LICA

Lice zaduZeno za donosenje rjedenja po zahtjevu za pristup informacijama je Dragana
Durovi¢, nagelnica Sluzbe za opste poslove i finansije, tel: +382 20 226 181; email:
dragana.djurovic@zsdz.gov.me. Zamjenica ovlaééenog lica je  Dunja Pajovié
samostalna savijetnica | za akreditaciju i licenciranje u_Odjelienju _za unapredenje
kapaciteta struénih radnika tel: +382 20 226 181: email dunja.pajovic @zsdz.gov.me.
Odgovorno lice za odlucivanje po zahtjevu je Ana Kuli¢ Ratkovié, direktorica Zavoda
za socijalnu i djecju zastitu, Podljubovié bb, kontakt tel +382 20 226 181; e-mail.

ana.ratkovic @zsdz.me.
V OBJAVLJIVANJE VODICA | PRESTANAK VAZENJA

Ovaj Vodié objaviée se na web stranici Zavoda: www.zsdzcg.me. Objavljivanjem ovog
Vodica prestaje da vazi Vodig za pristup informacijama-u,posjedu Zavoda za socijalnu
i djegju zastitu broj: 01-037/25-210 od 19.3.2925196dine.\\
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